
国家职业资格培训鉴定实验基地
计算机信息高新技术能力评价项目管理办法

为进一步规范计算机信息高新技术能力评价项目运作与管理，国家职业资格培训鉴定实验基地（简称：实验基地）特制定本办法。

本管理办法所指“计算机信息高新技术能力评价”项目为实验基地负责建立标准化评价体系,指导和开发项目标准,考核题(卷)库等工作。
第一条  资质备案要求
（一）资质备案。招生宣传单位（机构）须将资质材料递交至实验基地备案，审核通过后，方可申请项目招生推广工作。
（二）备案材料申报。招生宣传单位（机构）须填写《单位（机构）备案表》（附件1）、《网站备案登记表》（附件2）、《工作人员备案表》（附件3）、账户信息表（附件4），此外，需按单位（机构）类型，提供以下材料（复印件加盖公章）：

A.企业

1.营业执照；

2.企业法人身份证复印件。

B.具备资质的培训机构或学会、协会等社团机构

1.中华人民共和国民办学校办学许可证；

2.民办非企业单位登记证书（事业单位登记证）；

3.单位法人（或负责人）身份证复印件。

第二条  招生宣传要求
（一）宣传材料。招生宣传单位（机构）的招生宣传途径（电话、媒体、网络等）和用于项目的所有宣传资料（文件通知、图片信息、影音资料、媒体资料等）必须以文件及电子文档（盖章）形式报实验基地审核，经审核通过后方可对外宣传。
（二）项目定位。招生宣传单位（机构）在招生宣传中须注明项目性质（如实验基地计算机信息高新技术能力评价项目等）。
（三）证书效力。应按照“证书由国家职业资格培训鉴定实验基地印制并颁发；本证书持有者已通过本实验基地计算机操作技能水平评价相应考试，考核合格”这一内容介绍。

（四）宣传内容。招生宣传单位（机构）应严格按照经实验基地审核后的招生宣传文件开展招生工作，不得进行夸大、虚假宣传，对计算机信息高新技术能力评价项目的考试形式、考核要求、证书查询、证书效力等内容准确地向学员解释。实验基地将定期对招生宣传单位（机构）的宣传情况进行抽查，由于宣传不当引发学员投诉、纠纷等问题时，招生宣传单位（机构）须自行承担相应的法律责任。 
（五）项目运作要求。招生宣传单位（机构）不能以任何形式承诺学员凡参加本项目考试即可“通过”或“保过”，如经查实，项目合作将暂停或终止。
第三条  报名要求
（一）报名机构审核。报名机构信息应在考试日前15个工作日向实验基地备案审核，通过后由实验基地分配机构账号进行报名。
（二）考试班次审核。考试班次信息应在“计算机信息高新技术能力评价项目考试报名系统”于考试日前7个工作日填写完成，实验基地进行审核，通过后可打印准考证进行相关考试准备。
（三）报名人数要求。每个考核班次应不少于100人。
第四条  考核要求

（一）考场设置。应在符合本项目要求的计算机机房进行考试。考场内应保证桌箱清空，考桌左上角粘贴准考证号，考场前设置供考生放置物品区域。考场门口应粘贴门标，标明考场号、准考证号区间及考试科目名称。每个考试教室应至少容纳30人，最多不超过100人，考生座位之间左右距离至少保持0.5m。

（二）考务办公室设置。考点应准备一间考务办公室，用于考务安排。
（三）监考要求。每个考场应配备摄像头对考试过程全程拍摄录制，两名人员负责监考，并由实验基地组织监考老师进行考前培训。监考及考务人员应填写《考务人员登记表》（附件5）进行备案。
（四）试题要求。考试一般分为理论知识、计算机操作（模拟仿真）考核，考试时间按照各项目考核鉴定要求执行。
（五）考核管理。实验基地将采取现场巡查、抽查、委托检查等方式不定期对考核班次检查，对考核管理不规范、出现重大考试事故产生相关问题的，项目合作将暂停或终止。
（六）考试违纪管理。在考试过程中，如经监考人员或巡考老师发现，有替考（代考）、考生无视监考老师和巡考老师现场管理的、使用无线通讯设备或电子设备接收信息作弊的，该考生的考试资格和考试成绩将被取消。
本办法自2019年1月1日起实施，未明示事项由实验基地负责解释。

附件：1.单位（机构）备案表

      2.网站备案登记表

      3.工作人员备案表

      4.账户信息表

      5.考务人员信息登记表
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附件1： 

单位（机构）备案表

	单位名称
	全美在线（北京）教育科技股份有限公司

	地址
	北京市朝阳区东三环中路39号建外SOHO东区2号楼一层

	法人代表
	姓名
	职务/职称
	联系电话
	电子邮件

	
	马肖风
	董事长
	13911505866
	maxiaofeng@atai.net.cn

	项目名称
	全部项目

	项目等级
	□一级  □二级  □三级  □四级  □五级  □课程

	生源范围
	

	招生形式
	

	开展培训方式
	□全脱产     □半脱产     □业余时间    □其他______

	场地及设备

情况
	办公场地地点
	北京市朝阳区东三环中路39号建外SOHO东区2号楼一层

	
	培训
场地地点
	北京市海淀区北清路103号中科产业园1B楼

	
	设备情况
	共有1618台设备

	单位意见
	 单位负责人（签字）：            
单位盖章
                                               年    月    日
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附件2： 

网站备案登记表

	网站主办单位
	全美在线（北京）教育科技股份有限公司

	网站全称
	计算机信息高新技术能力评价项目官网

	网站域名
	

	网站接入方式
	√主机租用   □主机托管    □虚拟主机  

□专线       □其它

	网站主办单位

性质
	√企业     □政府机关   □学校    □个人 

□其它                    

	网站负责人
	姓  名
	杨继尧


	
	身份证
	650102199001281239

	
	电  话
	18614027789

	网站主要内容

及服务功能
	提供项目基本信息，项目咨询，开考科目信息，合作考点列表和证书查询服务

	主办单位法人签字

（盖章）
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附件3：

工作人员备案表

	职责
	姓名
	性别
	身份证号
	电话

	项目负责人
	陈拓
	男
	220105199307240017
	18811301347

	财务负责人
	杨继尧
	男
	650102199001281239
	18614027789

	招生负责人
	
	
	
	

	注：附相关人员身份证复印件

	项目负责人（签字）：            

                                        单位盖章：
                                         　　年    月    日
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附件4：

账户信息表

	单位名称
	全美在线（北京）教育科技股份有限公司

	税务登记证号
	             91110108793409876E

	税务登记证地址
	北京市朝阳区东三环中路39号建外SOHO东区2号楼一层

	单位电话
	010-65181122

	单位开户行
	中国民生银行北京广安门支行

	单位开户行账号
	696083291050000

	是否增值税一般纳税人
	     是  √                  否  □ 

	开具发票种类
	     增值税专用发票 √      增值税普通发票 √
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附件5：

考务人员登记表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照

片

	民族
	
	学历
	
	从事本工作时间
	
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	工作经历
	

	教育培训

经历
	   

	是否有职业技能鉴定工作经历
	

	注：请附个人身份证复印件
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